CONG TY CP PAU TU PHAT TRIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

pO THI & KCN SONG DA Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
DU THAO Ha Néi, ngay  thang 03 nam 2024
QUY CHE

~ TO CHUC DA HOI DONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN PAU TU PHAT TRIEN DO THI VA KHU CONG NGHIEP
SONG DA (SUDICO)

Can cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Qué'c héi nuée Cong hoa Xa
héi Chii nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

Cein cir Lugt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 dwoc Quéc hji nuée Cong hoa Xa
héi Chi nghia Viét Nam théng qua ngay 26 thang 1 1 nam 2019;

Céin ci Diéu 1é Cong ty c6 phan déu tw phdt trién d6 thi va khu cong nghiép Séng ba.

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Pidu 1. Pham vi va dbi twgng 4p dung

1. Quy ché nay &p dung cho viéc t& chirc va didu hanh cudc hop Pai hoi dong cd
dong thuong nién nam 2024 (“Pai hoi”) cua Cong ty c6 phan dAu tu phét trién do thi
va khu cong nghiép Song Pa (“Cong ty” hay “SUDICO”).

2. Quy ché nay quy dinh cu thé vé& quyén va nghia vu ctia cd dbng, ngudi dugce
uy quyén du hop va céc bén tham gia Dai hoi, diéu kién, thé thtre tién hanh Pai hoi va
biéu quyét thong qua cac vén @ thudc thAm quyén cta Dai hoi.

3. C6 dong, ngudi duge uy quyén du hop va cac bén tham gia c6 trach nhiém
thue hién theo céc quy dinh tai Quy ché nay.

Chuong II
QUYEN VA NGHIA VU CUA NHUNG NGUOI THAM DU PAI HOI

Pitu 2. Quyén va nghia vy cia ¢b dong hoic ngwoi dai dién theo ty quyén
tham du Pai hoi

1. Diéu kién tham du Pai hoi: La cac cd doéng hodc ngudi dai dién theo uy quyén
bing vén ban (theo méu cia Cong ty) cua mot hodc nhiéu ¢b déng co tén trong danh
sach cb dong cia Cong ty tai ngay chét danh sach cb dong co quyén tham du Dai hoi
duge Tong cong ty Luu ky va Bu tr Chumng khoan Viét Nam (VSDC) cung cép.

2. Quyén cia cb dong, dai dién theo uy quyén ctia ¢b dong khi tham du hop Dai
hoi:

a. Puoc truc tiép tham du hoéc uy quyén cho nguoi khac tham dy hop Pai hoi.
Vin béan ty quyén theo mau ctiia Cong ty hodic Van béan uy quyén duge lép theo quy dinh
cia phéap luét vé dan sy va phai néu rd tén cb dong uy quyén, tén c4 nhan, td chire dugce
ay quyén, s6 luong cb phan duoc Gy quyén, ndi dung Uy quyén, pham vi Gy quyén, thoi




han ty quyén, chit ky ctia bén iy quyén va bén dugc y quyén;

b. Pugc thao luan va biéu quyét tit ca cic van dé thudc thim quyén ctia Dai hoi
theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, cic van ban quy pham phép luét khéac c6 lién
quan va Piéu 1é Cong ty;

c. Puoc Ban té chitc thong bao ndi dung, chuong trinh Pai hoi va céc tai liéu
kém theo;

d. Mdi ¢ dong hodc nguoi duoc Uy quyén du hop khi téi tham du Pai hoi dl{qc
nhan Thé biéu quyét/Phiéu biéu quyét sau khi ding ky tham du Dai hoi véi Ban kiém
tra tu cach c¢b dong; va

e. Cb dong, ngudi duoe ty quyén du hop dén muén khi Pai hoi chua két thue ¢6
quyén dang ky va tham gia biéu quyét ngay tai Pai hoi déi véi cac van dé chl‘ra bi(javu
quyét, khi d6 Chii toa khong co trach nhidém dimg Dai hoi va hiéu luc cla cac 14n biéu
quyét d tién hanh trudc d6 khong bi anh huong.

3. Nghia vu clia ¢d dong, dai dién theo uy quyén cta cb déng khi tham du hop
Dai hoi:

a. Co6 dong hay ngudi duge iy quyén du hop khi tham dy Dai hi phéi mang
theo Cn cude cong dan/Ho chiéu, Théng bao moi hop, Gidy uy quyén (dbi véi dai
dién duogc uy quyén) va ding ky tham du Pai hoi véi Ban kiém tra ti cach ¢ dong;

b. An mic lich su;

c. Viéc ghi &m, ghi hinh Dai héi phai dugc thong béo cong khai va dugce su chép
thuén cua Chu toa Pai hoi;

d. Bang ky phat biéu tai Dai hoi theo quy dinh, tuén thu thoi gian phat biéu, noi
dung phét biéu trong pham vi chuong trinh Pai hoi;

e. Phat biéu va biéu quyét phu hop v6i hudng dén cia Ban t6 chuc Dai hoi va
tudn thu sy diéu khién cta Chu toa Dai hoi;

f. Khéng dugc c6 hanh vi can trd, gy réi trat tu lam cho cudc hop khéng dugc
tién hanh mét cach cong bang va hop phép;

g. Khéng duoc gy rbi, ngan can dién bién binh thuong cia Pai hoi;

h. Tuan thi quyén diéu hanh cua Chi toa Dai hoi: va

1. Nghiém tic chép hanh Quy ché nay, t6n trong két qua lam viéc tai Pai hoi.

Piéu 3. Quyén va nghia vy ctia Ban kiém tra tw cich cb déng

1. Ban kiém tra tu cach cb dong gdm moét (01) Truéng Ban va cac thanh vién do
Téng giam dbe Cong ty quvet dinh @ thyc hién céc chire nang va nhiém vu nhu sau:

a. Kiém tra tur cach cb déng hodc dai dién dugc ty quyén cia cd dong dén du hop:
Yéu cau cb déng tham du Pai hdi va khach moi xudt trinh Can cude cdng dan/Ho chiéu,
Thong bdo moi hop, G1ay Uy quyén (dbi voi dai dién dugc iy quyén);

b. Phét cho cb dong hoidc ngudi duge ty quyén du hop dén du hop: Thé biéu
quyét/Phiéu biéu quyét va cée tai lidu hop lién quan khéc;

c. Béo cdo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tur cach cd dong du hop Pai hoi tai cac
thoi diém sau:




- Trudc khi khai mac Pai hdi; va

- Trudc mdi lan biéu q\’Jyét ciia Pai hoi néu c6 su thay dbi vé s cb dong ding
ky tham du Dai hoi (CO dong dén mudn dang ky du hop).

d. Thuc hién cac cong viée khac do Ban T6 chirc Dai hdi hoic Chu toa Dai hoi phin
cong.

2. Ban kiém tra tu cach c6 dong co quyén thanh 1ap bd phén gilp viéc dé hoan
thanh nhiém vu cua Ban.

Pidu 4. Quyén va nghia vy cia Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu g6m mot (01) Trudng ban va cac thanh vién do Chu toa dé
nghi va dugc Dai hi ddng c6 dong bidu quyét thong qua.

2. Ban kiém phiéu ¢6 nhiém vu huéng dan cach sir dung Phiéu biéu quyét, thé
thirc biéu quyét va tién hanh kiém phiéu, tinh todn va loai trir cac c¢b dong c6 lién quan
khéng co quyén biéu quyét (néu c6) cho timg vén dé& biéu quyét.

3. Truéng Ban kiém phiéu béo cdo trude Dai hoi vé két qua kiém phiéu.

4. Ban kiém phiéu c6 quyén thanh 1ap b phén gitp viéc dé hoan thanh nhiém vu
cua Ban.

5. Ban kiém phiéu chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc cua két qua
kiém phiéu da cong bb.

6. Ban kidm phiéu c6 trach nhiém lru gifr, bao quéan va ban giao lai toan bd phiéu
biéu quyét, phiéu bau cur, cac bién ban kiém phiéu cho HDQT Céng ty ngay sau Khi két
thuc Pai hoi.

Pidu 5. Quyén va nghia vy ciia Chii toa, Poan Chi tich va Thur ky Pai hoi

1. Chu tich HDQT Céng ty la Chu toa Dai hoi. Poan Chu tich gdm cac thanh
vién HDQT Cong ty.

2. Chi toa ciia Dai hoi hogc thu ky Dai hoi ¢6 thé tién hanh céc cong viéc dugc
cho 14 cin thiét @& didu khién Dai hoi mot cach hop 16 va c6 trat tu; hogc dé Dai hoi
phan 4nh duoc mong muédn cta da sb cd dong tham du.

3. Chutoa cd quyén hoan cudc hop Dai hdi ddng cb dong da co du sd ngudi dang
ky du hop dén mot thdi diém khac (pht hop véi quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Dicu
1& Cong ty) va tai mot dia diém khac do Chu toa va Doan chi tich quyét dinh néu xay ra
céc truong hop bét thuong ngoai ndi dung chuong trinh Pai hoi khi:

a. Dia diém hop khong c6 du chd ngf“)i thuén tién cho tht ca ngudi du hop;

b. Céc phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao dam cho cac ¢b dong du
hop tham gia, thao luén va biéu quyét;

c. C6 ngudi du hop c6 hanh vi can tro, gy rbi trat tu, c6 nguy co lam cho cude
hop khong duge tién hanh mt cach cong bang va hop phap.

4. Chu toa va Poan Chu tich ¢o quyén khong tra 101 hodc chi ghi nhén cac y kién
déng gop cua cb dong néu cac ndi dung dong gop, kién nghi nAm ngoai ndi dung xin y
kién Dai hoi.

5. Chu toa va Poan Chu tich co quyén cit v kién phat bidu cta cb dong khi cb
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dong phét biéu qua thoi gian quy dinh hodc ¥ kién ndm ngoai ndi dung chuong trinh Pai
héi, v kién tring lap.

6. C6 quyén yéu cdu co quan c6 thim quyén duy tri trét tuw cudc hop: truc xuét
nhimg ngudi c6 biéu hién gay rdi. khong tuan thi quyén diéu hanh ctiia Chi toa va Doan
Ch tich, ngén can dién bién binh thuong cua Dai hoi.

7. Chu toa dé cr Thu ky Dai hoi lap bién ban cudc hop Pai hdi va thuc hién cac
cong viée tro giup theo phan cong ctia Chi toa.

Chuong 111
THE THUC TIEN HANH PAI HOI

Diéu 6. Piéu ki¢n tién hanh Dai hji

1. Dai hoi duoc tién hanh khi ¢6 sb ¢d dong du hop dai dién trén 50% ton0 sO
phiéu biéu quyét theo danh sach ¢ dong dugc 18p tai thoi diém chét danh sach cb dong
tham dy Dai héi. Truong hop qua 30 phut ké tir thoi dlem khai mac Dai hoi (duoc ghi
trong ndi dung chucmg trinh cudc hop da gui cho cac ¢6 déng) hodc 1au hon néu Chu toa
cudc hop xét thay cin thiét, ma sé cb dong dang ky du hop dai dién chua du trén 50%
tong 56 phiéu biéu quyét theo danh sach cd dong duoc lap tai thoi diém chdt danh séch
c6 dong thi cude hop dugc coi nhu chua du diéu kién dé tién hanh.

2. Truong hop Dai hoi khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh trén day thi
viée triéu tap va tién hanh Dai hoi ¢ dong cac lan tiép theo sé duoc tién hanh theo quy
dinh ctia Diéu 1é Cong ty va Luét Doanh nghiép.

Diéu 7. Tién hanh Dai hji

1. Dai héi sé dién ra theo dung trinh tu néi dung chuong trinh da duoc Dai hoi
théng qua.

2. Dai hoi s& lan luot thao luan va thong qua cédc ndi dung tai chuong trinh Dai hoi
theo hinh thure biéu quyét quy dinh tai Diéu 10 cua Quy ché nay.

3. Dai héi bé mac sau khi Bién ban/Nghi quyét Dai héi dugce thong qua.

Diéu 8. Théong qua quyét dinh cia Dai hoi

1. Céc quyét dinh cua Dai hoi dugce thong qua khi ¢6 sy chdp thuan cia sé ¢b dong
dai dién trén 50% tonﬂ s6 phiéu biéu quyét clia cac cd dong c6 quyén biéu quyét c6 mat

true tiép hodc thong qua dai dién duoc uy quyén tai Dai hoi. trir truong hop quy dinh tai
cac Khoan 1. Khoan 3 Diéu 21. Khoan 1 Didu 17 v /a Khoan 8 Diéu 22 Didu I¢ Cong ty.

2. Cé dong hodc dai dién dugc uy quyén dén du hop thuc hién biéu quyét dé tan
thanh. khéng tén thanh hodc khéng co v kién déi véi nhitng van dé phai théng qua trong
Dai héi theo quy dinh tai Piéu 10 Quy ché nay.

Diéu 9. Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét

Thé biéu quyét va Ph1eu biéu quyét phai c6 dau ctia Coéng ty do Ban kiém tra tu cach
¢d dong phat cho cdc ¢6 déng hoac dai dién theo ty quyén cua cd dong tham du cudc
hop.

- Phiéu biéu quyét ghi céc noi dung biéu quy &t trong chuong trinh Pai héi: ho
tén, chir ky ¢d dong hoac dai dién dugc uy quvén cuia cb dong va cac yéu th k¥ thuat
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khac gitip cho viéc kiém phiéu chinh xac, thuén tién.
Pidu 10. Thé thire bidu quyét thong qua cic van dé tai Dai hoi
= Bféu quyét bing Thé biéu quyét: Cb déng hodc ngudi dai dién Gy quyen s&
biéu quyét théng qua Chwong trinh Dai hoi; Quy ché td chitc Dai hoi; Biu Ban kiém
ph}éu; Bién ban, Nghi quyét Dai hoi va céc vén @& khac (néu c6) bang cach gio Thé
biéu quyét.

= Biél'l qqyét b?m'g Pl‘xiéu bidu quyét: Cé dong hodc nguoi dai dién y quyén
s¢ briéu quyét vv:% tirng véin dé trong ndi dung chuong trinh Dai hoi bang cach ghi vao
Phiéu biéu quyet tén thanh, khong tan thanh hoge khong c6 ¥ kién dé Ban kiém phiéu
thu Phiéu biéu quyét va tién hanh kiém phicu theo Quy ché nay.

Pidu 11. Quy dinh viéc kiém phiéu déi véi hinh thirc biéu quyét bing bé phiéu

1. Ban kiém phiéu thyc hién viée kiém phiéu theo quy dinh nhu sau:

a. Ban kiém phiéu lam viéc trong 01 phong hodc khu vuc riéng dudi su giam sat
cia HDQT Céng ty. Ngoai Ban kiém phiéu va cac thanh vién gitp viéc dd duoc phén
cong, khong cho phép bat et ngudi nao khac vao trong khu vue kiém phiéu.

b. Ban kiém phiéu c6 thé sir dung céc phuong tién k¥ thuat dién tir trong vice kiém
phiéu va sir dung thanh vién giip viéc can thiet.

Kiém tra tinh hop 1¢ cia Phiéu biéu quyét.

Kiém tra lan luot ting Phiéu biéu quyét va ghi két qua kiém phiéu.
Niém phong toan b Phiéu biéu quyét, ban giao lai cho HDQT Cong ty.
Lép va cong bb Bién ban kiém phiéu

Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu 1ap Bién ban kiém phiéu

oop o Ao

N6i dung Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau:

- Thoi gian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéu;

- Thanh phén Ban kiém phiéu:

- Téngsb cb phan cla cb dong co quyén biéu quyét tham du hop;

- Tbngsbd cb phén cua ¢b dong co quyén bidu quyét tham gia bo phiéu;

_ Sévaty 1é phiéu hop 1&, phiéu khong hop 1&;

_ Sévaty Ié quyén biéu quyét cho timg vén dé;

. Bién ban kiém phiéu phai c6 chir ky cta cac thanh vién Ban Kiém phiéu va xac

nhén cia Chi toa Dai hoi.

Pidu 12. Phat biéu y kién tai Dai hoi

Cé dbng hoac dai dién dugc uy quyén cla cb dong dén du hop khi phat biéu y
kién phai dang ky vao Phiéu dang ky phat biéu y kien (theo mau quy dinh). Trong
Phiéu dang ky, cb dong can ghi rd céu hoi hodc ni dung phat biéu. Phiéu dang ky dugc
chuyén Ién Ch toa Dai hoi xir Iy. Khi phat bieu, ndi dung phat biéu can ngén gon va phi
hop voi ndi dung dang thao luén tai Pai hoi va chuong trinh Pai hoi. Thoi gian phat
biéu khong qua 05 phut. Co dong khong phat bidu lai nhitng ¥ kién da duge cb dong
khac phat bieu va chi cdc y kién phat biéu phtt hop véi ndi dung chuong trinh Pai hi méi
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duoc ghi vao Bién ban Dai hoi. Chu toa co quyén ding vy kién phét biéu ciia ¢d dong khi
qua thoi gian cho phép néu trén hodc cac ¥ kién phat biéu khong pht hop véi ndi dung
chuong trinh Dai héi hodc da duoc giai dap tai Dai hoi.

Piéu 13. Bién ban Pai hoi

1. Noi dung Pai hdi dugc lap thanh Bién ban. Chu toa Dai hdi va Thu ky Dai
hoi chiu trach nhiém vé tinh chinh xdac, trung thuc cua Bién ban Dai hoi.

2. Bién ban Pai héi phai dugc cong bd trude Pai hoi va duge Dai hoi thong qua
trude khi bé mac Pai hoi;

3. Bién ban Pai hdi, Bién ban kiém tra tu cach ¢6 déng, Bién ban kiém phiéu va
cac tai liéu khéac ghi nhan dién bién, két qua cia Dai hoi phai duoc luu trir tai Tru s&
chinh cua Cong ty.

4. Bién ban Dai hoi phai duoc giri téi cac cd dong trong thoi han mudi 1dm (15)
ngay ké tor ngay bé mac cudc hop hoac cong bo trén website Cong ty.

5. Bién ban Pai hoi 12 co s& dé dua ra Nghi quyét Dai hoi.

Diéu 14. Nghi quyét Pai hoi

Can ctr két qua tai Dai hoi, Chii toa chun bj Nghi quyét Dai hoi vé cac van dé da
duoc Dai hoi thong qua. Nghi quyét cia Dai hoi phai duoc doc tai Pai hdi dé cac cb
dong ’théng qua, giri t6i cac cd dong trong thoi han mudi lam (15) ngay ké tir ngay Dai
hoi b€ mac hodc cong bo trén website Cong ty.

Diéu 15. Hi¢u lyre thi hanh cia Quy ché

1. Quy ché nay g’f)m ba (03) Chuong, mudi lam (15) Piéu va ¢6 hiéu lue ngay
sau khi dugc Dai héi biéu quyét théng qua;

2. Dai hoi dong cb dong quyét dinh viée sira ddi, bd sung Quy ché nay.

TM. PAI HOI i?@NG CO PONG
CHU TQOA




